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Starten Sie mit uns in eine neue Phase
lhrer beruflichen Zukunft.

DIE ZAHNTECHNIKER

Wir suchen in Teil- oder Vollzeit

Zahntechniker (m/w/d)
in der Verwaltung und Arbeitsorganisation

Zur Unterstiitzung unseres Laborteams suchen wir einen erfah-
renen Zahntechniker, der neben fundierten fachlichen Kennt-
nissen auch Freude an organisatorischen und administrativen
Aufgaben mitbringt. In dieser Schnittstellenfunktion kombinieren
Sie technisches Verstandnis mit effizienter Bliroorganisation und
digitaler Arbeitsplanung.

Wir verbinden Handwerk mit der digitalen Welt.

Aufgaben und Verantwortlichkeiten

> Kapazitatsplanung: Verteilung und Koordination einzelner
Arbeitsschritte Uber unsere digitale Plantafel
Erledigung allgemeiner Biiro- und Verwaltungstatigkeiten
Unterstiitzung der Laborleitung in organisatorischen Belangen
Tatigkeiten fur die Rechnungsstellung und Auftragsdokumen-
tation
Pflege von Kunden- und Auftragsdaten sowie die Kontrolle
der Zahlungseingange (Mahnwesen)
Kommunikation mit Kunden und Lieferanten zu adminis-
trativen Fragestellungen
Ansprechpartner fur technische Rickfragen und organisa-
torische Abstimmungen

> Kommunikation mit Zahnarztpraxen und Lieferanten

> Eine enge Zusammenarbeit mit dem Laborteam

Voraussetzungen

> Abgeschlossene Aushildung als Zahntechniker (m/w/d)

> Vorkenntnisse im kaufmannischen Bereich und Erfahrung in
der Anwendung von Abrechnungssoftware sowie MS Office-
Programmen sind von Vorteil, aber nicht Bedingung
Strukturierte, selbstandige und verantwortungsbewusste
Arbeitsweise
Organisationsgeschick, Kommunikationsstarke und Team-
orientierung

Wir bieten lhnen einen Dauerarbeitsplatz mit Entwicklungs-
maglichkeiten.

Sie konnen bei uns mit fairen Konditionen, einer wert-
schatzende Kommunikation, netten Kollegen und der
Vereinbarkeit von Familie und Beruf rechnen.

Wir wiinschen uns von Ihnen Fachkompetenz und die Bereit-
schaft, sich fortzubilden, Kooperations- und Teamfahigkeit,
Einsatzbereitschaft und Serviceorientierung.
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